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Załącznik nr 4 

do Umowy z uczestnikiem na kurs na licencję maszynisty 

 

REGULAMIN 

określający zasady organizacji prowadzenia szkoleń teoretycznych i praktycznych w ramach 

organizowanych kursów dla kandydatów na maszynistę ubiegających się o uzyskanie licencji maszynisty. 

I. Cel i zakres regulaminu. 

1. Niniejszy regulamin określa normy prawne regulujące zasady organizacji i tryb prowadzenia szkoleń 

teoretycznych i praktycznych w ramach organizowanych przez Ośrodek Szkolenia Maszynistów 

i Kandydatów na Maszynistów, przy Szybkiej Kolei Miejskiej Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie kursów dla 

kandydatów na maszynistę ubiegających się o uzyskanie licencji maszynisty. 

2. Niniejszy regulamin reguluje prawa i obowiązki uczestnika, zobowiązania organizatora kursu, zasady 

prowadzenia dokumentacji związanej z kursem oraz warunki uzyskania dokumentu o ukończenia kursu. 

Il. Podstawowe akty prawne regulujące zasady organizacji kursu oraz definicje zawarte w regulaminie. 

1. Wskazane w niniejszym Regulaminie pojęcia mają następujące znaczenie: 
 

Organizator - Szybka Kolej Miejska Sp. z o.o. w ramach, której prowadzony jest Ośrodek Szkolenia 

Maszynistów i Kandydatów na Maszynistów, wpisany do rejestru prowadzonego przez 

Urząd Transportu Kolejowego pod numerem PL/29/2017, 

Siedziba Organizatora - teren Bocznicy kolejowej SKM Warszawa Wola, ul. Potrzebna 54, 02-448 Warszawa 

Uczestnik – osoba uczestnicząca w kursie na licencje maszynisty na podstawie zawartej 

z Organizatorem umowy szkoleniowej, 

Rozporządzenie I   

 

 

Rozporządzenie II - 

Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2022 r. w sprawie licencji maszynisty 

(Dz.U.2022 poz.2574);. 

Rozporządzenie Ministra infrastruktury z dnia 29 listopada 2022 r. w sprawie egzaminów na 

licencję i świadectwo maszynisty  (Dz.U. 2022 poz.2557); 

Cennik – zestawienie opłat, do których wniesienia zobowiązany jest Uczestnik, 

Kurs – cykl zajęć teoretycznych i praktycznych organizowanych przez Organizatora w ramach 

Ośrodka Szkolenia Maszynistów i Kandydatów na Maszynistów kursów dla kandydatów 

na maszynistę ubiegających się o uzyskanie licencji maszynisty, 
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Ośrodek Ośrodek Szkolenia Maszynistów i Kandydatów na Maszynistów, przy Szybkiej Kolei 

Miejskiej Sp. z o.o. 

Regulamin – niniejszy regulamin określający zasady organizacji prowadzenia szkoleń teoretycznych 

i praktycznych w ramach organizowanych kursów dla kandydatów na maszynistę 

ubiegających się o uzyskanie licencji maszynisty, 

Umowa – umowa na przeprowadzenie Kursu, podpisana pomiędzy Uczestnikiem, a Organizatorem. 

 

2. Podstawy prawne 
 

 I. Ustawy: 

1. Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (t.j. Dz.U.2024 poz. 697 z późn. zm.;) 

 
 II. Rozporządzenia: 

1. 

 

 

2. 

Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2022 r. w sprawie licencji maszynisty (Dz.U.2022 

poz.2574);. 

Rozporządzenie Ministra infrastruktury z dnia 29 listopada 2022 r. w sprawie egzaminów na licencję 

i świadectwo maszynisty (Dz.U. 2022 poz.2557); 

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 listopada 2022 r. w sprawie ośrodków szkolenia 

maszynistów oraz kandydatów na maszynistów (Dz.U 2022 r. poz. 2355). 

 III. Akty prawne Unii Europejskiej 

1. Dyrektywa 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 października 2007 r. w sprawie 

przyznawania uprawnień maszynistom prowadzącym lokomotywy i pociągi w obrębie systemu 

kolejowego Wspólnoty z późn. zm. 

2. Rozporządzenie Komisji (UE) NR 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie wspólnotowych wzorów 

licencji maszynisty, świadectw uzupełniających, uwierzytelnionych odpisów świadectw uzupełniających 

oraz wniosków o wydanie licencji maszynisty zgodnie z dyrektywą 2007/59/WE Parlamentu 

Europejskiego i Rady z późn. zm. 

3. Decyzja Komisji (UE) nr 765/2011 z dnia 22 listopada 2011 r. w sprawie kryteriów uznawania ośrodków 

szkoleniowych prowadzących szkolenia zawodowe dla maszynistów, kryteriów uznawania egzaminatorów 

maszynistów, jak również kryteriów organizowania egzaminów zgodnie z dyrektywą 2007/59/WE 

Parlamentu Europejskiego 

i Rady. 

4. Decyzja Komisji (UE) nr (2010/17/WE) z dnia 29 października 2009 r. w sprawie przyjęcia podstawowych 

parametrów rejestrów licencji maszynisty i świadectw uzupełniających określonych w dyrektywie 

2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady. 

III. Warunki niezbędne do uzyskania licencji maszynisty. 

1. O uzyskanie licencji maszynisty może ubiegać się osoba, która: 
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a. nie była karana za przestępstwo umyślne; 

b. ukończyła 18 lat; 

c. posiada co najmniej wykształcenie zasadnicze zawodowe lub zasadnicze branżowe; 

d. spełnia wymagania zdrowotne, fizyczne i psychiczne, określone w Rozporządzeniu I . 

2. Organizator prowadzi kursy na licencje maszynisty w oparciu o program, przygotowany na bazie załącznika 

nr 4 do Rozporządzenia I. 

3. Organizator zapewnia realizację zajęć przez wyspecjalizowaną kadrę dydaktyczną, z wykorzystaniem 

niezbędnych pomocy specjalistycznych. 

IV. Podstawowe zasady organizacyjne kursu. 

1. Zajęcia praktyczne  i teoretyczne w ramach Kursu odbywają się w Siedzibie Organizatora.  

2. Poszczególne edycje Kursu odbywają się w terminach ogłoszonych na stronie internetowej Organizatora: 

www.skm.warszawa.pl. Istnieje możliwość rozpoczęcia Kursu w dodatkowym, innym terminie, w przypadku 

zgłoszenia się co najmniej 15 osobowej grupy Uczestników. 

3. Kursy odbywają się w grupach minimalnie 15 osobowych, w systemie weekendowym (soboty i niedziele) 

w wymiarze od 8 do 10 godzin zajęć programowych dziennie. Grupa może liczyć maksymalnie 25 osób. 

4. W przypadku zgłoszenia się do danej grupy mniejszej liczby Uczestników, niż ta wyszczególniona w ust. 3 

powyżej, Organizator kursu może podjąć decyzję o: 

a. przesunięciu terminu rozpoczęcia Kursu dla tej grupy do czterech tygodni; 

b. odwołania Kursu dla tej grupy i dokonania zwrotu opłat dokonanych przez Uczestników; 

c. podwyższeniu opłat - za zgodą Uczestników. 
5. Przed   rejestracją na Kurs, Uczestnik zapoznaje się z  warunkami udziału w Kursie, z wysokością opłat 

oraz o planowanym terminie i miejscu rozpoczęcia zajęć. 

6. Program zajęć dla grupy jest stały. O ewentualnych zmianach w programie zajęć Kursu Uczestnicy będą 

informowani przez Organizatora na bieżąco. 

7. Zajęcia odwołane z powodów losowych odbędą się w terminie późniejszym, o czym Uczestnicy są 

informowani, z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. 

8. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany wykładowcy w trakcie trwania Kursu bez podania przyczyny. 

9. Z zastrzeżeniem ust. 6 i 7 powyżej, w trakcie trwania Kursu obowiązuje grafik zajęć przekazany przez 

Organizatora. Godzina programowa wykładu w ramach zajęć teoretycznych równa się 45 minutom, a zajęć 

praktycznych — 60 minutom i jest oddzielona przerwami. Organizacja przerw ustalana jest każdorazowo przez 

Organizatora w porozumieniu z wykładowcami i instruktorami. 

10. Za prawidłowy przebieg Kursu odpowiedzialny jest kierownik  Ośrodka. Do jego podstawowych obowiązków 

należy: 

a. organizacja i nadzór nad przebiegiem Kursu; 

b. dobór kadry dydaktycznej; 

c. przygotowanie i prowadzenie niezbędnej dokumentacji Kursu, w tym prowadzenie ewidencji 

http://www.skm.warszawa.pl/
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Uczestników, dzienników zajęć, przygotowania i wydania zaświadczenia o ukończenia Kursu zgodnie ze 

wzorem wskazany w Rozporządzeniu I oraz prowadzenie ewidencji wydanych dokumentów ukończenia 

Kursu; 

d. podejmowanie decyzji o skreśleniu z listy Uczestników; 

e. wydawanie na prośbę Uczestnika zaświadczenia o odbywaniu kursu w trakcje jego trwania; 

f. przygotowywanie materiałów szkoleniowych oraz zapewnienia jakości kształcenia. 

V. Prawa i obowiązki Uczestnika . 

1. Uczestnik ma prawo do: 

a. godnego i należytego osobie dorosłej traktowania ze strony wykładowców, instruktorów 

i przedstawicieli Organizatora; 

b. wnioskowania o zmianę wykładowcy (na pisemną, uzasadnioną prośbę, co najmniej 2/3 

Uczestników danego Kursu, Organizator może zmienić wykładowcę prowadzącego zajęcia); 

c. składania do Organizatora wszelkich wniosków i propozycji, dotyczących sposobu organizacji 

Kursu, programu i metodyki zajęć; 

d. wystąpienia o wystawienie i otrzymania zaświadczenie o uczestnictwie w Kursie w trakcie jego trwania; 

e. rezygnacji z udziału w zajęciach na warunkach, określonych w dalszej części Regulaminu i w Umowie 

f. otrzymania zaświadczenia o ukończeniu Kursu, pod warunkiem spełnienia przesłanek wskazanych w pkt VII 
poniżej. 

2. Uczestnik zobowiązany jest do: 

a. upewnienia się o terminie, godzinie i miejscu rozpoczęcia Kursu. Informacja ta jest dostępna na 

stronie internetowej Organizatora: www.skm.warszawa.pl. Organizator nie ponosi odpowiedzialności 

za spóźnienie w rozpoczęciu udziału w Kursie z winy lub z innych przyczyn leżących po stronie 

Uczestnika lub spowodowanych działaniem tzw. siły wyższej lub z innych przyczyn, za które 

Organizator nie ponosi odpowiedzialności; 

b.  rejestracji poprzez formularz karta zgłoszenia, który jest na stronie Organizatora 

https://www.skm.warszawa.pl/szkolenia/, podając dane: imiona i nazwisko, rok urodzenia, adres e-

mail, telefon kontaktowy. 

c. przekazanie Organizatorowi w formie załączników (plików) do formularza karta zgłoszenia (skany, 

zdjęcia) dokumentów: 

•  potwierdzenia dokonania przelewu za cały kurs albo I raty,  

• uzupełnionej o dane uczestnika i podpisanej umowy wraz ze zgodą na przetwarzanie danych 

osobowych, stanowiącą załącznik nr 2 

• świadectwo szkolne, potwierdzając wymagane wykształcenie na poziomie zasadniczym 

zawodowym lub zawodowym branżowym 

d.   

•  

http://www.skm.warszawa.p/
https://www.skm.warszawa.pl/szkolenia/


5 

e. wykonanie wskazanych powyżej w  p k t .  c  czynności jest warunkiem dopuszczenia Uczestnika do 

udziału w Kursie i decyduje o kolejności przyjęcia na Kurs; 

f. maksymalna liczba uczestników kursu to 25 osób, formularz rejestracji zostaje zamknięty po rejestracji 

25 osoby. 

g. Organizator przewiduje listę rezerwową, po zamknięciu formularza należy przesłać swoje dane: imiona 

i nazwisko, rok urodzenia, adres e-mail, telefon kontaktowy na adres email: 

gchraniuk@skm.warszawa.pl, lub lpawlik@skm.warszawa.pl 

 

h. w sytuacji zwolnienia się miejsca przed rozpoczęciem zajęć, Organizator niezwłocznie poinformuje 

osoby z listy rezerwowej, aby dopełniły formalności i przesłały wskazane w pkt.2c dokumenty na adres: 

gchraniuk@skm.warszawa.pl, lub lpawlik@skm.warszawa.pl 

 

i. pokazanie Organizatorowi oryginałów dokumentów wymienionych powyżej w pkt. 2c. na pierwszych 

zajęciach kursu wraz z polisą NNW, której numer zostaje spisany przez Organizatora. 

j. obowiązkowego uczestnictwa w każdych zajęciach, dokładania wszelkich starań w zdobywaniu 

wiedzy oraz wykorzystania nabytej wiedzy wyłącznie w celach zgodnych z obowiązującymi 

regulacjami prawnymi; 

k. zachowania porządku i dyscypliny podczas zajęć na poziomie oczekiwanym przez wykładowców, 

administrację Organizatora oraz poszanowania osób starszych i przełożonych, zachowywania się 

podczas zajęć w sposób zgodny z zasadami współżycia społecznego; 

l. przestrzegania wszelkich przepisów porządkowych i BHP obowiązujących na terenie Siedziby 

Organizatora, w szczególności dot. przebywania na tym terenie (z którymi Uczestnik będzie zaznajomiony 

na pierwszych zajęciach w ramach Kursu, co Uczestnik zobowiązany jest potwierdzić, podpisując stosowne 

oświadczenie); 

m. zaznajomienia się z treścią i przestrzegania postanowień Regulaminu; 

n. posiadania ubezpieczenia od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków (NNW) na czas trwania Kursu; 

o. uiszczenia całości opłaty za Kurs oraz innych opłat zgodnych z Cennikiem, który stanowi załącznik nr 1 

do Regulaminu; 

p. zgłoszenia Organizatorowi zmiany w danych kontaktowych Uczestnika. Organizator nie ponosi 

odpowiedzialności za wynikające z ich niezgłoszenia konsekwencje. 

3. Zabrania się wejścia na teren Siedziby Organizatora i udziału w zajęciach w ramach Kursu Uczestnikowi, co 

do którego istnieje uzasadnione podejrzenie, że znajduje się pod wpływem alkoholu lub środków 

odurzających. 

4. Nieprzestrzeganie któregokolwiek z postanowień Regulaminu lub zapisów Umowy, jak również nieobecność 

na zajęciach, powyżej 5 dni zajęć w ramach Kursu, może spowodować wykreślenie Uczestnika z Kursu, bez 
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obowiązku Organizatora dokonania zwrotu dokonanych przez Uczestnika opłat. 

5. Uczestnik może zrezygnować z Kursu przed rozpoczęciem pierwszych zajęć, otrzymując zwrot wpłaconej 

kwoty opłaty za Kurs, pomniejszonej o kwotę manipulacyjną w wysokości 100,00 zł (sto złotych). 

6. W przypadku rezygnacji z Kursu, po terminie jego rozpoczęcia, opłata za Kurs podlegająca zwrotowi jest 

pomniejszona o koszty przeprowadzonych zajęć oraz  kwotę manipulacyjną. Warunkiem zwrotu opłaty jest 

złożenie rezygnacji, nie później niż w ciągu 14 dni roboczych od daty rozpoczęcia Kursu. 

7. W przypadku wyjątkowo ważnych, nagłych, nieprzewidzianych zdarzeń losowych, wiarygodnie 

udokumentowanych, np. przewlekłej choroby, negatywny wynik badań lekarskich, sytuacja rodzinna, 

Organizator może wyrazić zgodę na rezygnację Uczestnika z Kursu, dokonując zwrotu wpłaconych przez niego 

opłat, pomniejszonych o procentowy udział Uczestnika w Kursie oraz opłatę manipulacyjną. 

8. Każda rezygnacja Uczestnika z Kursu musi być dokonana w formie pisemnej, dopuszcza się przesłanie informacji 

w formie elektronicznej (e-mail) do Organizatora na adres gchraniuk@skm.warszawa.pl, lub 

lpawlik@skm.warszawa.pl 

9. . 

VI. Zobowiązania Organizatora. 

1. Organizator zobowiązany jest zapewnić: 

a. kadrę dydaktyczną posiadającą stosowne kwalifikacje odpowiadające rodzajowi prowadzonych 

zajęć w ramach Kursu; 

b. odpowiednio wyposażone sale dydaktyczne w stopniu gwarantującym prawidłową realizację 

programów; 

c. kompetentną obsługę administracyjno-techniczną Kursu; 

d.  realizację zakresu podstawowej wiedzy zawodowej wskazanej w Rozporządzeniu II, w celu przygotowania 

Uczestnika do egzaminu na licencję maszynisty, przeprowadzanego przez Urząd Transportu Kolejowego.  

e. dostęp do elektrycznych zespołów trakcyjnych, urządzeń kolejowych, dokumentów, wejścia na halę 

naprawczą w celu przeprowadzenia zajęć praktycznych; 

f. zapewnienia Uczestnikom kasków oraz kamizelek odblaskowych. 

2. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy zagubione i straty majątkowe poniesione w trakcie 

trwania Kursu oraz za ewentualne wypadki i uszkodzenia zdrowia Uczestnika, niezwiązane z prowadzonymi 

zajęciami w ramach Kursu. 

3. Organizator nie ponosi odpowiedzialności za szkody na osobie powstałe w następstwie nieszczęśliwego 

wypadku Uczestnika, jeżeli powstały na skutek nieprzestrzegania przez Uczestnika obowiązujących przepisów 

na terenie Siedziby Organizatora, związanych z BHP. 

4. Organizator będzie prowadził dokumentacje Kursu w następujący sposób: 

a. wpisanie tematyki zajęć teoretycznych i praktycznych w dzienniku dokonuje prowadzący te 

zajęcia, zgodnie z ustalonym i przyjętym do realizacji planowanym harmonogramem zajęć 
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w ramach Kursu. 

b. obecność uczestników na zajęciach teoretycznych i  praktycznych potwierdza wykładowca 

prowadzący zajęcia w „Dzienniku zajęć Kursu” w trakcie dnia szkoleniowego. 

VII. Warunki. które należy spełnić dla uzyskania zaświadczenia o  ukończeniu Kursu. 

1. Z ważnych, usprawiedliwionych powodów (choroba potwierdzona zaświadczeniem lekarskim, 

nieoczekiwane, nagłe zdarzenie losowe) Uczestnik może opuścić zajęcia ustalone w harmonogramie 

w wymiarze nie większym niż 5 dni zajęć wynikających z programu Kursu. 

2. Warunkiem wystawienia  zaświadczenia o ukończeniu Kursu co umożliwia dopuszczenie Uczestnika do egzaminu 

na licencję maszynisty jest zaliczenie programu Kursu. 

3. Warunkiem wydania zaświadczenia o ukończeniu Kursu jest uregulowanie wszelkich płatności względem 

Organizatora, wynikających z Umowy i z Cennika. 

4. Po otrzymaniu zaświadczenia o ukończeniu Kursu, Uczestnik (po skompletowaniu wymaganych dokumentów), 

zgodnie z zasadami wskazanymi w Rozporządzeniu II, samodzielnie dokonuje opłaty i zapisuje się na egzamin 

na licencję maszynisty w panelu: maszynista.gov.pl, gdzie Organizator w ciągu 3 dni od zakończenia kursu 

wpisze do bazy wszystkich Uczestników, którym wydał zaświadczenie o ukończeniu Kursu. 

VIII Ochrona danych osobowych. 

1. Organizator, jako administrator danych osobowych Uczestników przetwarza te dane w zakresie 

i celach wynikających z wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych. 

2. Informacja na temat przetwarzania przez Organizatora danych osobowych Uczestnika stanowi załącznik nr 2 

do Umowy. 

3. Organizator ma prawo do kontaktu z Uczestnikiem Kursu po jego zakończeniu w cela zebrania danych 

statystycznych zdawalności egzaminu na licencję maszynisty i informacji o kolejnych szkoleniach realizowanych 

przez Spółkę. 

VIII. Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zastrzeżenia dotyczące organizacji Kursu powinny być niezwłocznie zgłaszane do Organizatora. 

Organizator zobowiązuje się do rozpatrzenia i uwzględniania ewentualnych problemów, po otrzymaniu 

pisemnego wniosku podpisanego przez zainteresowane osoby. 

2. Integralną częścią Regulaminu są jego załączniki, tj.: 

a. cennik; 

b. wzór Umowy. 

3. Zmiana załączników, o których mowa w ust. 2 powyżej, nie stanowi zmiany Regulaminu, ale dla swej 
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ważności wymaga podjęcia przez Zarząd Organizatora stosownej uchwały lub decyzji. 


