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Zatacznik nr 4

do Umowy z uczestnikiem na kurs na licencje maszynisty

REGULAMIN
okreslajacy zasady organizacji prowadzenia szkolen teoretycznych i praktycznych w ramach

organizowanych kurséw dla kandydatow na maszyniste ubiegajacych sie o uzyskanie licencji maszynisty.

I. Cel i zakres regulaminu.

1. Niniejszy regulamin okresla normy prawne regulujgce zasady organizacji i tryb prowadzenia szkolen
teoretycznych i praktycznych w ramach organizowanych przez Osrodek Szkolenia Maszynistow
i Kandydatéw na Maszynistow, przy Szybkiej Kolei Miejskiej Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie kurséw dla
kandydatow na maszyniste ubiegajgcych sie o uzyskanie licencji maszynisty.

2. Niniejszy regulamin reguluje prawa i obowigzki uczestnika, zobowigzania organizatora kursu, zasady

prowadzenia dokumentacji zwigzanej z kursem oraz warunki uzyskania dokumentu o ukonczenia kursu.

Il. Podstawowe akty prawne regulujgce zasady organizacji kursu oraz definicje zawarte w_regulaminie.

1. Wskazane w niniejszym Regulaminie pojecia majg nastepujgce znaczenie:

Organizator - Szybka Kolej Miejska Sp. z 0.0. w ramach, ktorej prowadzony jest Osrodek Szkolenia
Maszynistow i Kandydatéw na Maszynistow, wpisany do rejestru prowadzonego przez

Urzad Transportu Kolejowego pod numerem PL/29/2017,

Siedziba Organizatora - teren Bocznicy kolejowej SKM Warszawa Wola, ul. Potrzebna 54, 02-448 Warszawa

Uczestnik — osoba uczestniczaca w kursie na licencje maszynisty na podstawie zawartej

Rozporzadzenie |

z Organizatorem umowy szkoleniowej,

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2022 r. w sprawie licencji maszynisty

(Dz.U.2022 poz.2574);.

Rozporzadzenie Il - Rozporzgdzenie Ministra infrastruktury z dnia 29 listopada 2022 r. w sprawie egzamindéw na

licencje i Swiadectwo maszynisty (Dz.U. 2022 poz.2557);

Cennik - zestawienie opfat, do ktdrych wniesienia zobowigzany jest Uczestnik,

Kurs — cykl zaje¢ teoretycznych i praktycznych organizowanych przez Organizatora wramach

Osrodka Szkolenia Maszynistéw i Kandydatéw na Maszynistow kurséw dla kandydatow

na maszyniste ubiegajgcych sie o uzyskanie licencji maszynisty,
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Osrodek Osrodek Szkolenia Maszynistow i Kandydatdw na Maszynistow, przy Szybkiej Kolei
Miejskiej Sp. z o.o.

Regulamin — niniejszy regulamin okreslajacy zasady organizacji prowadzenia szkoler teoretycznych
ipraktycznych w ramach organizowanych kurséw dla kandydatéw na maszyniste
ubiegajacych sie o uzyskanie licencji maszynisty,

Umowa — umowa na przeprowadzenie Kursu, podpisana pomiedzy Uczestnikiem, a Organizatorem.

2. Podstawy prawne

1.

I. Ustawy:

Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (t.j. Dz.U.2024 poz. 697 z pdzn. zm.;)

Il. Rozporzadzenia:

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2022 r. w sprawie licencji maszynisty (Dz.U.2022
poz.2574);.

Rozporzadzenie Ministra infrastruktury z dnia 29 listopada 2022 r. w sprawie egzamindéw na licencje
i Swiadectwo maszynisty (Dz.U. 2022 p0z.2557);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 listopada 2022 r. w sprawie osSrodkdéw szkolenia

maszynistow oraz kandydatéw na maszynistow (Dz.U 2022 r. poz. 2355).

Il. Akty prawne Unii Europejskiej

Dyrektywa 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 pazdziernika 2007 r. w sprawie
przyznawania uprawnien maszynistom prowadzgcym lokomotywy i pociggi w obrebie systemu
kolejowego Wspdlnoty z pdzn. zm.

Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie wspdlnotowych wzoréw
licencji maszynisty, swiadectw uzupetniajgcych, uwierzytelnionych odpisow $wiadectw uzupetniajgcych
oraz wnioskéw o wydanie licencji maszynisty zgodnie z dyrektywg 2007/59/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z pézn. zm.

Decyzja Komisji (UE) nr 765/2011 z dnia 22 listopada 2011 r. w sprawie kryteriow uznawania osrodkéw
szkoleniowych prowadzacych szkolenia zawodowe dla maszynistéw, kryteridw uznawania egzaminatorow
maszynistow, jak rowniez kryteriow organizowania egzaminéw zgodnie z dyrektywa 2007/59/WE
Parlamentu Europejskiego

i Rady.
Decyzja Komisji (UE) nr (2010/17/WE) z dnia 29 pazdziernika 2009 r. w sprawie przyjecia podstawowych

parametrow rejestrow licencji maszynisty i Swiadectw uzupetniajgcych okreslonych w dyrektywie

2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady.

IIl. Warunki niezbedne do uzyskania licencji maszynisty.

1. O uzyskanie licencji maszynisty moze ubiegac sie osoba, ktora:



10.

a. nie byta karana za przestepstwo umysine;

b. ukonczyta 18 lat;

c. posiada co najmniej wyksztatcenie zasadnicze zawodowe lub zasadnicze branzowe;

d. spetnia wymagania zdrowotne, fizyczne i psychiczne, okreslone w Rozporzadzeniu | .

Organizator prowadzi kursy na licencje maszynisty w oparciu o program, przygotowany na bazie zatacznika
nr 4 do Rozporzadzenia I.

Organizator zapewnia realizacje zaje¢ przez wyspecjalizowang kadre dydaktyczng, z wykorzystaniem

niezbednych pomocy specjalistycznych.

. Podstawowe zasady organizacyjne kursu.

Zajecia praktyczne iteoretyczne w ramach Kursu odbywajg sie w Siedzibie Organizatora.
Poszczegdlne edycje Kursu odbywajg sie w terminach ogtoszonych na stronie internetowej Organizatora:

www.skm.warszawa.pl. Istnieje mozliwosé rozpoczecia Kursu w dodatkowym, innym terminie, w przypadku

zgtoszenia sie co najmniej 15 osobowej grupy Uczestnikdw.

Kursy odbywaja sie w grupach minimalnie 15 osobowych, w systemie weekendowym (soboty i niedziele)
w wymiarze od 8 do 10 godzin zaje¢ programowych dziennie. Grupa moze liczy¢ maksymalnie 25 oséb.

W przypadku zgtoszenia sie do danej grupy mniejszej liczby Uczestnikow, niz ta wyszczegdlniona w ust. 3

powyzej, Organizator kursu moze podjgc¢ decyzje o:

a. przesunieciu terminu rozpoczecia Kursu dla tej grupy do czterech tygodni;
b. odwotania Kursu dla tej grupy i dokonania zwrotu optat dokonanych przez Uczestnikow;
c. podwyzszeniu optat - za zgodg Uczestnikow.

Przed rejestracjg na Kurs, Uczestnik zapoznaje siez warunkami udziatu w Kursie, z wysokoscig optat
oraz o planowanym terminie i miejscu rozpoczecia zajec.

Program zaje¢ dla grupy jest staty. O ewentualnych zmianach w programie zaje¢ Kursu Uczestnicy beda
informowani przez Organizatora na biezgco.

Zajecia odwotane z powoddw losowych odbeda sie w terminie pdzniejszym, o czym Uczestnicy s3
informowani, z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany wyktadowcy w trakcie trwania Kursu bez podania przyczyny.
Z zastrzezeniem wust. 6 i 7 powyzej, w trakcie trwania Kursu obowigzuje grafik zaje¢ przekazany przez
Organizatora. Godzina programowa wykfadu w ramach zajec¢ teoretycznych réwna sie 45 minutom, a zajec
praktycznych — 60 minutom i jest oddzielona przerwami. Organizacja przerw ustalana jest kazdorazowo przez
Organizatora w porozumieniu z wyktadowcami i instruktorami.

Za prawidtowy przebieg Kursu odpowiedzialny jest kierownik Osrodka. Do jego podstawowych obowigzkow

nalezy:

a. organizacja i nadzor nad przebiegiem Kursu;
b. dobdr kadry dydaktycznej;

c. przygotowanie i prowadzenie niezbednej dokumentacji Kursu, w tym prowadzenie ewidencji


http://www.skm.warszawa.pl/

Uczestnikow, dziennikdw zajeé, przygotowania i wydania zaswiadczenia o ukonczenia Kursu zgodnie ze

wzorem wskazany w Rozporzadzeniu | oraz prowadzenie ewidencji wydanych dokumentéw ukorczenia

Kursu;
d. podejmowanie decyzji o skresleniu z listy Uczestnikdw;
e. wydawanie na prosbe Uczestnika zaswiadczenia o odbywaniu kursu w trakcje jego trwania;
f. przygotowywanie materiatdw szkoleniowych oraz zapewnienia jakosci ksztatcenia.

V. Prawa i obowigzki Uczestnika .

1. Uczestnik ma prawo do:
a. godnego i nalezytego osobie dorostej traktowania ze strony wykfadowcdw, instruktoréw
i przedstawicieli Organizatora;
b. wnioskowania o zmiane wyktadowcy (na pisemng, uzasadniong prosbe, co najmniej 2/3
Uczestnikow danego Kursu, Organizator moze zmieni¢ wyktadowce prowadzacego zajecia);
c. sktadania do Organizatora wszelkich wnioskéw i propozycji, dotyczacych sposobu organizacji

Kursu, programu i metodyki zajec;

d. wystgpienia o wystawieniei otrzymania zaswiadczenie o uczestnictwie w Kursie w trakcie jego trwania;

e. rezygnacji z udziatu w zajeciach na warunkach, okreslonych w dalszej czesci Regulaminu i w Umowie

f. otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu Kursu, pod warunkiem spetnienia przestanek wskazanych w pkt VII
ponizej.

2. Uczestnik zobowigzany jest do:
a. upewnienia sie o terminie, godzinie i miejscu rozpoczecia Kursu. Informacja ta jest dostepna na

stronie internetowej Organizatora: www.skm.warszawa.pl. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci

za spoznienie w rozpoczeciu udziatu w Kursie z winy lub z innych przyczyn lezgcych po stronie
Uczestnika lub spowodowanych dziataniem tzw. sity wyiszej lub zinnych przyczyn, za ktére
Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci;

b. rejestracji poprzez formularz karta zgtoszenia, ktéry jest na stronie Organizatora

https://www.skm.warszawa.pl/szkolenia/, podajgc dane: imiona i nazwisko, rok urodzenia, adres e-

mail, telefon kontaktowy.
(o przekazanie Organizatorowi w formie zatgcznikéw (plikéw) do formularza karta zgtoszenia (skany,
zdjecia) dokumentéw:
e potwierdzenia dokonania przelewu za caty kurs albo | raty,
e uzupetnionej o dane uczestnika i podpisanej umowy wraz ze zgodg na przetwarzanie danych
osobowych, stanowigcy zatacznik nr 2
e Swiadectwo szkolne, potwierdzajgc wymagane wyksztatcenie na poziomie zasadniczym

zawodowym lub zawodowym branzowym


http://www.skm.warszawa.p/
https://www.skm.warszawa.pl/szkolenia/

e. wykonanie wskazanych powyzej w pkt. c czynnosci jest warunkiem dopuszczenia Uczestnika do

udziatu w Kursie i decyduje o kolejnosci przyjecia na Kurs;

f. maksymalna liczba uczestnikéw kursu to 25 oséb, formularz rejestracji zostaje zamkniety po rejestracji
25 osoby.
g. Organizator przewiduje liste rezerwowa, po zamknieciu formularza nalezy przesta¢ swoje dane: imiona

i nazwisko, rok urodzenia, adres e-mail, telefon kontaktowy na adres email:

gchraniuk@skm.warszawa.pl, lub Ipawlik@skm.warszawa.pl

h. w sytuacji zwolnienia sie miejsca przed rozpoczeciem zajeé, Organizator niezwtocznie poinformuje
osoby z listy rezerwowej, aby dopetnity formalnosci i przestaty wskazane w pkt.2c dokumenty na adres:

gchraniuk@skm.warszawa.pl, lub Ipawlik@skm.warszawa.pl

i pokazanie Organizatorowi oryginatow dokumentéw wymienionych powyzej w pkt. 2c. na pierwszych
zajeciach kursu wraz z polisg NNW, ktdrej numer zostaje spisany przez Organizatora.

j- obowigzkowego uczestnictwa w kazdych zajeciach, doktadania wszelkich staran w zdobywaniu
wiedzy oraz wykorzystania nabytej wiedzy wytgcznie w celach zgodnych z obowigzujgcymi

regulacjami prawnymi;

k. zachowania porzadku i dyscypliny podczas zajec¢ na poziomie oczekiwanym przez wyktadowcow,
administracje Organizatora oraz poszanowania osob starszych i przetozonych, zachowywania sie

podczas zaje¢ w sposdb zgodny z zasadami wspétzycia spotecznego;

przestrzegania wszelkich przepiséw porzadkowych i BHP obowigzujagcych na terenie Siedziby
Organizatora, w szczegdlnosci dot. przebywania na tym terenie (z ktérymi Uczestnik bedzie zaznajomiony
na pierwszych zajeciach w ramach Kursu, co Uczestnik zobowigzany jest potwierdzi¢, podpisujgc stosowne

oswiadczenie);

m. zaznajomienia sie z trescig i przestrzegania postanowien Regulaminu;
n. posiadania ubezpieczenia od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw (NNW) na czas trwania Kursu;
o. uiszczenia catosci optaty za Kurs oraz innych optat zgodnych z Cennikiem, ktéry stanowi zatgcznik nr 1

do Regulaminu;
p. zgtoszenia Organizatorowi zmiany w danych kontaktowych Uczestnika. Organizator nie ponosi
odpowiedzialnosci za wynikajgce z ich niezgtoszenia konsekwencje.

3. Zabrania sie wejscia na teren Siedziby Organizatora i udziatu w zajeciach w ramach Kursu Uczestnikowi, co
do ktdrego istnieje uzasadnione podejrzenie, ze znajduje sie pod wptywem alkoholu lub sSrodkéw
odurzajgcych.

4. Nieprzestrzeganie ktéregokolwiek z postanowien Regulaminu lub zapiséw Umowy, jak rowniez nieobecnos¢

na zajeciach, powyzej 5 dni zaje¢ w ramach Kursu, moze spowodowac wykreslenie Uczestnika z Kursu, bez



obowigzku Organizatora dokonania zwrotu dokonanych przez Uczestnika opftat.

5. Uczestnik moze zrezygnowac z Kursu przed rozpoczeciem pierwszych zajec, otrzymujgc zwrot wptaconej
kwoty optfaty za Kurs, pomniejszonej o kwote manipulacyjng w wysokosci 100,00 zt (sto ztotych).

6. W przypadku rezygnacji z Kursu, po terminie jego rozpoczecia, optata za Kurs podlegajgca zwrotowi jest
pomniejszona o koszty przeprowadzonych zaje¢ oraz kwote manipulacyjng. Warunkiem zwrotu optaty jest
ztozenie rezygnacji, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni roboczych od daty rozpoczecia Kursu.

7.W przypadku wyjatkowo waznych, nagtych, nieprzewidzianych zdarzeA losowych, wiarygodnie
udokumentowanych, np. przewlektej choroby, negatywny wynik badan lekarskich, sytuacja rodzinna,
Organizator moze wyrazi¢ zgode na rezygnacje Uczestnika z Kursu, dokonujgc zwrotu wptaconych przez niego
optat, pomniejszonych o procentowy udziat Uczestnika w Kursie oraz optate manipulacyjna.

8. Kazda rezygnacja Uczestnika z Kursu musi by¢ dokonana w formie pisemnej, dopuszcza sie przestanie informacji
w formie elektronicznej (e-mail) do Organizatora na adres gchraniuk@skm.warszawa.pl, lub
Ipawlik@skm.warszawa.pl

9..

VI. Zobowigzania Organizatora.

1. Organizator zobowigzany jest zapewni¢:
a. kadre dydaktyczng posiadajacg stosowne kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych

zaje¢ w ramach Kursu;

b. odpowiednio wyposazone sale dydaktyczne w stopniu gwarantujagcym prawidiowa realizacje
programow;

c. kompetentng obstuge administracyjno-techniczng Kursu;

d. realizacje zakresu podstawowej wiedzy zawodowej wskazanej w Rozporzadzeniu Il, w celu przygotowania

Uczestnika do egzaminu na licencje maszynisty, przeprowadzanego przez Urzad Transportu Kolejowego.
e. dostep do elektrycznych zespotéw trakcyjnych, urzadzen kolejowych, dokumentow, wejscia na hale
naprawczg w celu przeprowadzenia zajeé praktycznych;
f. zapewnienia Uczestnikom kaskéw oraz kamizelek odblaskowych.

2. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy zagubione i straty majatkowe poniesione w trakcie
trwania Kursu oraz za ewentualne wypadki i uszkodzenia zdrowia Uczestnika, niezwigzane z prowadzonymi
zajeciami w ramach Kursu.

3. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody na osobie powstate w nastepstwie nieszczesliwego
wypadku Uczestnika, jezeli powstaty na skutek nieprzestrzegania przez Uczestnika obowigzujacych przepiséw
na terenie Siedziby Organizatora, zwigzanych z BHP.

4. Organizator bedzie prowadzit dokumentacje Kursu w nastepujgcy sposob:

a. wpisanie tematyki zaje¢ teoretycznych i praktycznych w dzienniku dokonuje prowadzacy te

zajecia, zgodnie z ustalonym i przyjetym do realizacji planowanym harmonogramem zajec



w ramach Kursu.

b. obecno$¢ uczestnikbw na zajeciach teoretycznych i praktycznych potwierdza wyktadowca

prowadzacy zajecia w ,Dzienniku zaje¢ Kursu” w trakcie dnia szkoleniowego.

VII. Warunki. ktdre nalezy spetni¢ dla uzyskania zaswiadczenia o ukoriczeniu Kursu.

1. Z wainych, usprawiedliwionych powodéw (choroba potwierdzona zaswiadczeniem lekarskim,
nieoczekiwane, nagte zdarzenie losowe) Uczestnik moze opusci¢ zajecia ustalone w harmonogramie

w wymiarze nie wiekszym niz 5 dni zajeé¢ wynikajacych z programu Kursu.

2. Warunkiem wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu Kursu co umozliwia dopuszczenie Uczestnika do egzaminu
na licencje maszynisty jest zaliczenie programu Kursu.

3. Warunkiem wydania zaswiadczenia o ukonczeniu Kursu jest uregulowanie wszelkich ptatnosci wzgledem
Organizatora, wynikajagcych zUmowy i z Cennika.

4. Pootrzymaniu zaswiadczenia o ukonczeniu Kursu, Uczestnik (po skompletowaniu wymaganych dokumentéw),
zgodnie z zasadami wskazanymi w Rozporzadzeniu Il, samodzielnie dokonuje opfaty i zapisuje sie na egzamin
na licencje maszynisty w panelu: maszynista.gov.pl, gdzie Organizator w ciggu 3 dni od zakorczenia kursu

wpisze do bazy wszystkich Uczestnikow, ktérym wydat zaswiadczenie o ukonczeniu Kursu.

VIl Ochrona danych osobowych.

1. Organizator, jako administrator danych osobowych Uczestnikbw przetwarza te dane w zakresie
i celach wynikajgcych z wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych.

2. Informacja na temat przetwarzania przez Organizatora danych osobowych Uczestnika stanowi zatgcznik nr 2

do Umowy.

3. Organizator ma prawo do kontaktu z Uczestnikiem Kursu po jego zakonczeniu w cela zebrania danych
statystycznych zdawalnosci egzaminu na licencje maszynisty i informacji o kolejnych szkoleniach realizowanych

przez Spotke.

VIIl. Postanowienia korcowe

1. Wszelkie zastrzezenia dotyczgce organizacji Kursu powinny by¢ niezwtocznie zgtaszane do Organizatora.
Organizator zobowigzuje sie do rozpatrzenia i uwzgledniania ewentualnych probleméw, po otrzymaniu
pisemnego wniosku podpisanego przez zainteresowane osoby.

2. Integralng czescig Regulaminu s3 jego zatgczniki, tj.:

a. cennik;
b. wzor Umowy.

3. Zmiana zatgcznikéw, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, nie stanowi zmiany Regulaminu, ale dla swej



waznosci wymaga podjecia przez Zarzad Organizatora stosownej uchwaty lub decyzji.



